Fundusze Unia Europejska
Eu FOpEjSkle Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj Rozwoju Regionalnego

Gliwice, dnia 23.04.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/04/2018

W zawigzku z realizacjg projektu:

Przekroczy¢ kolejne granice” plan ekspansji Spotki na perspektywiczne rynki pozaunijne USA i RPA.
Projekt jest realizowany w ramach Dziatania 3.3 ,Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji
innowacyjnych przedsiebiorstw, Poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji marek produktowych-
Go to Brand Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020

Spotka Eco Trade z siedzibg w Gliwicach zaprasza do sktadania ofert na ttumaczenie strony
internetowej Zamawiajacego na jezyki angielski i francuski zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego
Zapytania. Przektad zawartosci catego serwisu www.ecotrade.pl z uwzglednieniem specyfiki branzy
oraz kontekstu kulturowego, co jest bardzo wazne przy promocji produktow na rynku zagranicznym.

Warunkiem zakoriczenia Postepowania zakupowego jest uzyskanie wymaganej zgody Prezesa Zarzadu
Eco Trade Sp. z0.0..

1. Zamawiajacy:
Eco Trade Sp. z0.0.
ul. Okrezna 8
44-100 Gliwice,
NIP 631 000 88 49 , REGON 271 77 66 73, KRS 0000005865
2. Miejsce publikacji ogtoszenia zaméwienia w trybie rozeznania rynku:
- serwis internetowy: www.ecotrade.pl,

- rozestanie do trzech potencjalnych oferentow.

3. Tryb udzielenia zamowienia.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie postepowania ofertowego zgodnie z:
- ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020";

- ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-20207;
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— Art. 6¢c ustawy o PARP, w tym zachowaniem zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji i
rownego traktowania oferentow.

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie organizatora postepowania wykonawcami
oraz przekazywania zawiadomien, wyjasnien, oéwiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie osoby
uprawnionej do porozumiewania sig z wykonawcami.

4.1. Zawiadomienia, wyjaénienia, oswiadczenia, ewentualne prosby o wyjasnienie tresci
dokumentu i dokumenty nalezy przekazywac na nastgpujacy adres wskazany w p. 1 badz na
adres poczty elektronicznej ecotrade@ecotrade.pl

4.2. Odpowiedzi na zapytania dot. tresci zapytania ofertowego i/lub zmiany dokonane w tresci
specyfikacji przez zamawiajgcego beda dla wykonawcéw wigzace. Zamawiajacy moze nie
udzieli¢ odpowiedzi na zapytanie, w przypadku gdy wptynie na mniej niz 3 dni robocze przed
terminem sktadania ofert.

4.3. Do porozumiewania sie z wykonawcami uprawniona jest:

w sprawach formalnych:
Anna Skowron- 793 340 230

5. Opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zamowienia s3:

~ kod CPV.79530000-8: ustugi w.zakresie. tiumaczen pisemnych

Dotyczy: Miedzynarodowych Targow Africa's Big 2018 oraz Sial Paris International Food
Exhibition w Paryzu.
Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamowienia:
Ttumaczenie strony internetowej Zamawiajgcego: www.ecotrade.pl na jezyki angielski i
francuski zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania. Wymagane wyszczegolnienie
oferty netto osobno na jezyk angielski i francuski. Przektad zawartosci catego serwisu
www.ecotrade.pl z uwzglednieniem specyfiki branzy oraz kontekstu kulturowego, co jest
bardzo wazne przy promocji produktow na rynku zagranicznym.

Warunki ogoélne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawa uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Eco Trade Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z wybranymi oferentami. Eco

Trade Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnej oferty bez podania przyczyn.

Ztozona oferta powinna obowigzywac, co najmniej przez okres 1 miesigca.

6. Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkow.
6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
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1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
2) posiadajg niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania,
5) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.

6.2. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow zostanie dokonana wg formuty:
spetnia” badz ,nie spetnia”. Wykonawcy, ktorzy nie spetniajg ktoregokolwiek z warunkow
zostana wykluczeni z ubiegania sig o udzielenie zamowienia.

Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7.1. Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatuw postepowaniu wykonawca jest zobowigzany
ztozyc:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

b) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

c) oswiadczenie o braku powigzarn zzamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,
prokurenta, pefnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

7.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej sktada o$wiadczenie potwierdzajace, ze:

1) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, ani nie wszczgto postgpowania naprawczego,
2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig 0 zamowienie,
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3) nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wiasciwego organu.
7.3. Dokumenty skiada sie w formie oryginatu lub kopii poéwiadczonej za zgodnosc z oryginatem
przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.
Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
8.1. Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowat sig bedzie kryteriami:
— ceng. Waga tego kryterium: 80%,
—  warunkami ptatnosci. Waga tego kryterium: 20%,

Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowat sie bedzie kryteriami:
Kryterium jakosci- Cena- Waga: 80%

Metodologia obliczania kryterium:

Cena oferty najtanszej/ cena oferty ocenianej *80p

Kryterium jakosci- Nazwa: warunki ptatnosci/ Waga: 20%
Metodologia obliczania kryterium:
Termin pfatnosci ocenianej oferty/ najdtuzszy okres ptatnosci podany przez oferentow*20p

Wyniki dziatan matematycznych dokonywanych przy ocenie badania ofert podlegaja zaokragleniu do
drugiego miejsca po przecinku.

8.2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy zbada czy wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonawcow:

1) ktorzy nie ztozyli wymaganych dokumentow, oéwiadczen lub nie spetnili innych wymagan
koniecznych dla udziatu w postepowaniu okreslonych przez zamawiajqcego,

2) ktérych upadto$¢ badz likwidacje ogtoszono lub w stosunku do ktérych wszczgto
postepowanie upadtosciowe, likwidacyjne, badz naprawcze,

8.3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy zbada czy wykonawcy nie podlegaja

wykluczeniu z postepowania. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcow, ktorzy nie ztozg oswiadczenia w zakresie zwigzanym z
konfliktem intereséw lub wykonawcow powigzanych z zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo.
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8.4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy zbada czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci specyfikaciji,
2) zawiera razaco niskg ceng wykonania przedmiotu zamowienia,
3) zostata ztozona przez wykonawcg wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub nie
zaproszonego do sktadania ofert,
4) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,
5) wykonawca nie zgadza sie na poprawienie oczywistej omytki pisarskiej lub
rachunkowej w tresci jego oferty,
6) jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepisow prawa,
7) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.
8.5. Zamawiajacy wybierze oferte na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego w p. 8.1

9. Opis sposobu przygotowywania ofert.

9.1. Wszelkie zmiany w treéci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane
badz parafowane przez osoby (osobg), ktore podpisaty oferte, w przeciwnym razie nie beda
uwzgledniane.

9.2. Zamawiajacy okresla sposoby ztozenia ofert:

zamknietej kopercie, zaadresowanej do Organizatora postgpowa nia (adres patrz
p. 1), z dopiskiem: ,Oferta na Zapytanie ofertowe nr 02/04/2018"

—  Za pomoca poczty tradycyjnej lub kuriera do dnia 08.05.2018 godzina 12°° . Oferte
nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej zamknigtej kopercie, zaadresowane;j
do Organizatora postepowania (adres patrz p. 1), z dopiskiem: ,Oferta na Zapytanie
ofertowe nr 02/04/2018”

— Za pomoca poczty elektronicznej, przestanej na adres ecotrade@ecotrade.pl do

ofertowe nr 02/04/2018”
Otwarcie ofert nie jest jawne.

9.3. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Zmiany winny by¢ doreczone zamawiajgcemu na piémie przed uptywem terminu
sktadania ofert lub w formie elektronicznej. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian powinno by¢
opakowane tak jak oferta (patrz powyzej), a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ZMIANA
OFERTY.
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10. Termin realizacji zaméwienia do dnia 05.06.2018
11. Oferty czeéciowe - Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
12. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert uzupetniajacych.
13. Informacja o okolicznosciach, ktérych wystapienie moze spowodowac uniewaznienie
postepowania o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od niego
w kazdym czasie bez podania przyczyn.
14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu realizacji
zamowienia.
14.1. Zamawiajacy poinformuje pisemnie, za po$rednictwem poczty elektronicznej, wykonawceg o
wyborze jego oferty i ztozy zamdwienie.
15. Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze:
Eco Trade Sp.z 0.0., ul. Okrezna 8, 44-100 Gliwice, tel.: +43 32 23120 88, faks.: +48 32 661 97 42
adres internetowy: www.ecotrade.pl
e-mail: ecotrade@ecotrade.pl
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NIP 631-000-85-49
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